Bewerbung
um einen Ausbildungsplatz
als Kaufmann für Bürokommunikation
bei Staples-Osdorf

Mike Muster
Straße Nr. 35

22523 Hamburg

Telefon: 0170 - 33 95 71 62
Email: m.muster@gmx.de

Mike Muster                 

Straße Nr. 35

22523 Hamburg

Staples Hamburg-Osdorf
Frau Meyer

Osdorfer Landstraße 33

22607 Hamburg
Hamburg, 06.02.2016
BEWERBUNG
um einen Ausbildungsplatz als Kaufmann für Bürokommunikation
Sehr geehrte Frau Meyer,

mit großem Interesse habe ich Ihr Stellenangebot in den Luruper Nachrichten vom xx.xx.2014 gelesen/ … in Ihrem Flyer gelesen und bewerbe mich hiermit auf dieses Stellenangebot.

Zurzeit bin ich 17 Jahre und besuche die 9. Klasse der Stadtteilschule-Bahrenfeld. Im Juni 2015 verlasse ich die Schule voraussichtlich mit dem ersten allgemeinen Schulabschluss (ESA). Über den Beruf des Kaufmann für Bürokommunikation habe ich mich eingehend im Berufsinformationszentrum der Agentur für Arbeit informiert. Zudem habe ich im Jahrgang 8 ein Schulpraktikum im Bürobereich bei Staples-Wandsbek im absolviert. Die Arbeit im Büro hat mir sehr gefallen. Besonders das Erstellen von Geschäftsbriefen, Rechnungen etc. und insgesamt der Umgang mit Daten, sowie die verschiedenen Organisations- und Verwaltungsaufgaben empfand ich als interessant.

Die Praktikumszeit stärkte meine Meinung, dass dieser Beruf zu mir und meinen Interessen gut passt. Deshalb möchte ich Sie von meiner Motivation überzeugen und meine bisherigen Kompetenzen in der Berufsausbildung bei Ihnen einbringen.

Für ein persönliches Gespräch oder auch für einen Probearbeitstag stehe ich nach Absprache gerne zu Ihrer zur Verfügung. Sie erreichen mich am Besten ab 16:00 Uhr unter der Telefonnummer 0177 - xxx.


Mit freundlichen Grüßen
Anlagen
Lebenslauf (1 Seite)

Zeugnisse (2 Seiten)

Bescheinigungen (x Seiten)
LEBENSLAUF
Persönliche Daten
Name
Marie Muster

Geboren
06.02.1998 in Hamburg

Familienstand
ledig
Staatsgehörigkeit
deutsch

Eltern
Michael Muster (Maurer), Maja Muster (Bäckerin)

Geschwister
Sara Muster (Schülerin)

Schulbildung
08/20xx - 06/20xx 
Grundschule Kroonhorst Hamburg

08/20xx - 06/20xx

Stadtteilschule-Bahrenfeld Hamburg

Voraussichtlicher Abschluss: Erster Allgemeiner Schulabschluss (ESA) im Juni 201x
Praktika und berufsbezogene Tätigkeiten 
05/20xx

Dreiwöchiges Praktikum (drei Wochen) bei Staples-Wandsbek,
Arbeitsbereiche: Lager und Kundenbetreuung

10/20xx

Praktikum (zwei Wochen) bei Karstadt-Eimsbüttel, Arbeitsbereich: Büro/ Verwaltung 

Kenntnisse und Interessen
Sprachen:
Englisch (Grundlagen)

EDV:
Gute Kenntnisse in Microsoft Office

Interessen:
Radfahren und Schwimmen (Verein für aktive Freizeit e. V.)
Berufliches Ziel
Übergang in die duale Ausbildung zum Kaufmann für Bürokommunikation zum 1.08.201x

Hamburg, 06.02.2016
